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  SCOPO DEL PIANO ANNUALE  

 
Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto ciò che 

è al momento prevedibile, non è né può essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni per 

sopravvenute esigenze. Le attività programmate sono quelle previste dall' art. 43 del CCNL 2029-21. 

 
Il Piano annuale delle attività esplicita le date degli impegni collegiali ordinari, con ordine del giorno e 

la durata previsti. Qualora nelle riunioni non si esaurisca l'ordine del giorno entro il tempo programmato 

si procederà ad aggiornare la riunione per il completamento dei punti rimanenti. 

L’ordine del giorno può essere integrato con ulteriori punti determinati da situazioni nuove e/o da 

richieste di integrazioni fatte pervenire al Dirigente scolastico, come da normativa vigente. 

 
 
 

 

Nel rispetto dell’impegno di numero di ore annue previste dal CCNL 2019-21, gli insegnanti che prevedono 

di superare le ore degli impegni collegiali previsti dal C.C.N.L e programmati secondo criteri stabiliti dal 

Collegio dei Docenti, presentano al Dirigente Scolastico una proposta scritta motivata di programmazione 

del monte ore di presenza entro il 31 ottobre 2024, al fine di evitare riunioni con troppi docenti assenti 

contemporaneamente. 

In assenza di comunicazione si provvederà d'ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sarà tenuto a 

partecipare. 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ dei DOCENTI a.s. 

2024-25 

PROPOSTA PROGRAMMAZIONE 

MONTE ORE PRESENZA IMPEGNI COLLEGIALI 

mailto:fris00800x@istruzione.it
mailto:fris00800x@pec.istruzione.it


Nel conteggio delle 40 ore annue art 44 comma 3 lettera “b”, non rientra “lo svolgimento degli scrutini 

e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione art. 44 c.3 lett.”c”. 

 

 

 

 

 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti, nei limiti temporali previsti dal CCNL ed in 

misura proporzionale all’orario di insegnamento stabilito, comportano la presenza obbligatoria, salvo 

legittimo impedimento, essendo orario di lavoro a tutti gli effetti. 

Eventuali assenze, sulla base di idonea documentazione anche autocertificata, devono essere 

preventivamente autorizzate e fruite utilizzando la tipologia di permessi previsti e stabiliti dal CCNL e 

dalla normativa vigente, per il personale a Tempo indeterminato e determinato. 

Le assenze vanno giustificate e documentate al Dirigente Scolastico secondo le modalità previste dalla 

Legge e dalla Normativa Contrattuale. 

Le ore non svolte vanno recuperate secondo le modalità previste in sede di contrattazione integrativa di 

Istituto. 

 

 
Il presente piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro 

della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura è modificato, nel corso 

dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. (CCNL, art.43, co 4). 

Di tale piano è data informazione alle OO.SS. di cui art 5 CCNL 2019-21. 

Il presente Piano è pubblicato sul sito della scuola https://www.iisangeloni.edu.it/ 

 

Il presente piano vale come convocazione, le eventuali modifiche saranno tempestivamente comunicate. 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

f.to Prof.ssa Cristina Boè 
[Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs n. 39/1993] 

ASSENZE ALLE RIUNIONI COLLEGIALI 

https://www.iisangeloni.edu.it/


  ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  

 

 
Art. 44 CCNL 2019-21: 

 

comma 3 

“Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica 

di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e 

finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 

40 ore annue; 

 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i 

gruppi di lavoro operativo per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo 

criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di 

servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 

ore annue; 

 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.” 
 

comma 4 

“Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle 

attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), 

alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF.” 
 

Gli incontri si terranno in presenza. 
*Art 44 comma 3a CCNL 2019-21 

Attività n. Data  
ODG 
(sintetico) 

orario 
 

durata 

COLLEGI O 

 

DOCENTI 

1  
 

02/09/24 

Individuazione Collaboratori del Dirigente, Responsabili Plesso Agrario, “Brunelleschi-Da 

Vinci” 

Organizzazione tempo scuola 

Suddivisione anno scolastico per valutazione alunni Identificazione aree di coordinamento, 

compiti, numero Funzioni strumentali. 

Proposta variazione orario lezioni del 20/12/2024; 
Proposta variazione orario lezioni del venerdì 6 giugno 2025; 

 

 
 

11:00 –12.30 

 

 
 

1.5 h 

2  

10/09/24 

Atto di Indirizzo del DS al Collegio Docenti; 

Designazione Tutor- docenti in anno di prova; 

Attribuzione incarico funzioni strumentali al piano dell’offerta formativa (art. 33 CCNL 

2006/2009); 
Organigramma-funzionigramma 

 
09:00 –10.30 

 

 
1.5 h 

   Piano Annuale della Attività Collegiali;   

 3 28/10/24 Comunicazione quota FIS; 

Piano annuale di formazione del personale; PCTO: pianificazione 

PTOF: aggiornamento; 

Progetti di scuola FIS (Ampliamento Offerta Formativa ) Comitato valutazione 

 
15.00 – 

17.00 

 
2.0 h 

 4 17/12/24 Proposte ulteriori progetti; 

Criteri modalità recupero valutazione intermedia 
15:00 - 

16:30 

1.5 h 

 5 8/04/25 Monitoraggio PTOF 

Esami candidati esterni 

Calendario scolastico: eventuali proposte adattamento 

 

15:00– 16.30 

 

1.5 h 

 6 16/05/25 Approvazione proposte Adozione libri di testo; 

Valutazione finale e Criteri scrutini finali; 

Corsi recupero estivi e verifiche esiti sospesi; 

Ratifica Documento del CdC (Documento 15 maggio) 

Organico di Diritto. 

  

   15.00– 16.30 1.5 h 

 7 20/06/25 Analisi e ratifica esiti scrutini finali; 
Relazioni attività svolte Funzioni Strumentali (art.37, co. 6 CCNL); Monitoraggio PROVE 

INVALSI, PdM, Progetti e attività svolte Esami di qualifica, Esame sesto anno; 

  

   Rilevazione BES e Piano Annuale per l’Inclusione; 
Criteri formazione classi - Criteri assegnazione docenti alle classi Proposta formulazione 
orario lezioni a.s. 2024-25; 

 

18:00-19:30 

 

1.5 h 



    11 

 
DIPARTIMENTI 

 

Data ODG sintetico 
orario durata 

  

Venerdì 

13/09/24 

Riesame linee guida, individuazione e condivisione dei traguardi di apprendimento I° Biennio3°- 

4°-5° anno; 

Declinazione degli obiettivi dei livelli (livello base- intermedio- avanzato) e degli indicatori di 

livello; 

Elaborazione UDA per il conseguimento degli obiettivi disciplinari, compresi quelli relativi 

all’insegnamento dell’Educazione Civica; Individuazione tipologia prove di verifica, calibrate 

sugli indicatori di livello ed esplicitazione dei criteri di valutazione; 

Rivisitazione ed aggiornamento di rubriche di valutazione comuni, congrue alle diverse 

tipologie di compito autentico proposto, con esplicitazione di indicatori di livello chiari ed 

univoci declinati in descrittori utili alla valutazione oggettiva di conoscenze/abilità/competenze 

(riferendosi alla Tassonomia del Bloom). 
Per il Dipartimento Inclusione: Progettazione di percorsi per l’inclusione e contro il disagio 

 

 

 

 

15.00:16.30 

 

 

 

 

 
1,5.0 h 

 

Giovedì 

26/09/24 

Elaborazione UdA comuni per classi parallele con compito 
autentico/prodotto da realizzare per lo sviluppo di competenze Condivisione ed elaborazione 

prove di verifica strutturate /semi- strutturate, calibrate sugli indicatori di livello riportati in UdA 

ed esplicitazione dei criteri di valutazione. 

Limitatamente ai Dipartimenti di Italiano- Matematica- Inglese: predisposizione e 

calendarizzazione prove comuni per classi parallele (primo biennio) iniziali, intermedie, finali. 
Proposte di Formazione docenti 
Per il Dipartimento Inclusione: Analisi alunni con disabilità in entrata e proposte progettuali per il 
sostegno. 

 

 

15.00-16.30 

 

 

 

1,5.0 h 

Giovedì 

13/02/25 

Verifica intermedia della programmazione dipartimentale; 
Verifica esiti interventi di recupero e/o di approfondimento curriculari Rendicontazione: 

-Elaborazione UdA comuni per classi parallele con compito autentico/prodotto da 

realizzare per lo sviluppo di competenze 

Prove di verifica strutturate /semi- strutturate, calibrate sugli indicatori di livello riportati in UdA 

per le quali sono state esplicitati i criteri di valutazione 

Organizzazione prove comuni per classi parallele (primo biennio); Monitoraggio attività PCTO (cl. 
3-4-5); 
Proposte aggiornamento e corsi di formazione docenti; 

 

 

 

 
15.00 - 16.30 

 

 

 
 

1,5 h 

 
Per il Dipartimento Inclusione: Risultati intermedi relativamente agli 

interventi programmati e deliberati attraverso il PEI , Proposte progettuali 

 

Venerdì 

11/04/25 

-Verifica programmazione dipartimentale 
-Riesame e Definizione obiettivi minimi esiti sospesi e tipologia verifiche 
-Proposte adozioni libri di testo 
-Proposte acquisti. 

 

15.00 - 17.00 
 

1,5 h 

    

6 

 
RICEVIMENTO 

SCUOLA- 

FAMIGLIA 
antimeridiano 

1h al mese 

da NOV a MAG 

 
Colloquio individuale 

Si riceve per appuntamento in presenza 

Termine ricevimento genitori mese di maggio 2025 

1h (nell’ora 
libera 
comunicata da 
docente) 

 

 

RICEVIMENTO 

SCUOLA- 

FAMIGLIA 

pomeridiano 

11/12/24 Viale Piave: Indirizzi: Costruzioni Ambiente e Territorio, Amministrazione Finanza e 
Marketing, Sistemi Informativi Aziendali 

 
15,00 – 18,00 

 

 

3,0 h 
12/12/24 Viale Roma: Indirizzi : Servizi Commerciali Management Sport, Servizi 

per la Sanità e l’Assistenza Sociale, Industria e Artigianato per il Made in 

Italy Moda, Agrario. 

15,00 – 18,00 

14/4/2025 Viale Piave: Indirizzi: Costruzioni Ambiente e Territorio, Amministrazione Finanza e 
Marketing, Sistemi Informativi Aziendali 

15,00 – 
18,00 

 

3,0 h 
 15/4/2025 Viale Roma:Indirizzi : Servizi Commerciali Management Sport, Servizi 

per la Sanità e l’Assistenza Sociale, Industria e Artigianato per il Made in 

Italy Moda, Agrario. 

15,00 – 
18,00 

    
6 

FORMAZIONE 

Docenti 
 

Attività di 

formazione 

docenti 

art 44 comma 4 

CCNL 2019/21 

 
Totale Ore 

formazione: art 44 

comma 4 CCNL 

2019/21 (ore non 

utilizzate art 44 
comma 3 lett a e b) 



 

*TOTALE ORE programmate/utilizzate: 23/40 

*Le ore non utilizzate saranno impiegate in attività di formazione come da normativa contrattuale vigente 



Art 44 comma 3b CCNL 2019-21 

 
 

ATTIVITÀ 

Consigli di Classe 

C.d.C 

 

PERIODO 

 

ODG (sintetico/) 

 

Durata 

C.d.C. n.1  

14-21 
Ottobre 2024 

Programmazione didattico 
educativa Adesione ai Progetti del 
PTOF Viaggi e visite di istruzione 
Eventi Esterni e progettazione PCTO 
Stesura piano personalizzato PCTO studenti 3°, 4° e 5° anno 
Stesura PDP – BES e DSA 

 
30 minuti 

C.d.C. n.2  

21-28 
Novembre 
2024 

Insediamento rappresentanti di classe Genitori e alunni 
Verifica situazione didattico-disciplinare della classe 
Presentazione programmazione didattico-educativa di classe e proposte di Viaggi e 
visite di istruzione. 
Riesame della situazione della classe con riguardo ai casi problematici; 
Individuazione alunni per attività di recupero, sostegno e potenziamento 

 

 
30 minuti 

C.d.C. n. 3 24-31 

Gennaio 2025 

SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE 

sarà diramata apposita comunicazione interna con calendario dettagliato 

30 minuti 
Art 44 c. 3 lett.c 
CCNL 2019-21 

C.d.C. n. 4  

 

17- 24 

Marzo 2025 

Andamento didattico disciplinare (con la sola comp. docenti) 
Monitoraggio assenze/ritardi-annotaz. 
Disciplin. Verifica programmazione 
didattica 

Esiti attività di recupero, rilevaz. nuove carenze ed attivaz. eventuali interventi di 
recupero/potenziamento 
Lettere ed eventuali comunicazioni alla famiglia 
Relaz andamento didattico disciplinare (comp. genitori e studenti) 
Individuazione commissari interni (Classi quinte) 

 

 

 
30 minuti 

C.d.C. n. 5  
 

prima decade 

Maggio 2025 

 

Andamento didattico disciplinare (con la sola comp. 
docenti) Analisi casi difficili e comunicazione alle 
famiglie 

Stesura ed approvazione del Documento di classe classi quinte 
Adozione libri di testo nuovo a.s. (con la comp. genitori e studenti) 

 
30 minuti 

C.d.C. n. 6 9-12 Giugno 
2025 

SCRUTINI FINALI 
sarà diramata apposita comunicazione interna con calendario dettagliato 

45 minuti 
60 minuti (classi 

quinte) 
Art 44 c. 3 lett.c 
CCNL 2019-21 

Gruppo operativo 
Inclusione 

GLO 

 
Secondo disposizioni di legge e programmazione concordata anche con le figure 
professionali previste dalla Norma. 

20 minuti 
Art. 44 c. 3 lett.b 
CCNL 2019-21 



 
 

 
 

  CORSI DI RECUPERO DEBITI FORMATIVI  
 

 
 
 

 

 
 

Recupero 

Carenze Debiti 

Formativi 

ATTIVITÀ PERIODO 

● Corsi di recupero 

 

● Verifiche 

 

● Scrutini esiti sospesi 

 
 

● Pubblicazione esiti 

dal 18 Giugno 2025 al 11 Luglio 2025 

 
 

14-15 Luglio  2025 

 
 

16 Luglio 2025 

 

entro il 25 Luglio 2025 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

f.to Prof.ssa Cristina BOE’ 
[Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs n. 

39/1993] 

CALENDARIO SCOLASTICO 

a.s. 2024-25 

 

● INIZIO LEZIONI: mercoledì 11 settembre 2024 

● TERMINE LEZIONI: sabato 7 giugno 2025 

 

● OLTRE ALLE DOMENICHE NELL’ANNO SCOLASTICO 2024/2025 SONO CONSIDERATI FESTIVI: 

 

- 1° novembre 2024; 
- 8 dicembre 2024; 

- 25 dicembre Natale; 
- 26 dicembre Santo Stefano; 

- 1° gennaio 2025 Capodanno; 

- 6 gennaio, Epifania; 
- 20 aprile 2025 Pasqua; 

- 21 aprile 2025, Lunedì dell’Angelo; 

- 25 aprile, Festa della Liberazione; 
- 1° maggio, Festa del Lavoro; 

- 2 giugno, Festa della Repubblica; 
- Festa del patrono (se ricadente in un giorno di lezione). 
- Le vacanze di Natale andranno dal 23 dicembre 2024 al 6 gennaio 2025, mentre quelle pasquali dal 17 al 22 aprile 

2025. 

● SOSPENSIONE DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE: Autorizzazione Regione Lazio nota 944921 del 
24/7/2024 a seguito di delibera CI 21 maggio 2024: 

 

- 23 e 24 aprile 2025 

- 2 maggio 2025 



 

Calendario generale delle attività a.s. 2024-25 

Settembre  ATTIVITA’ 
02/09/24 11:00 –12.30 Collegio Docenti n.1 

 

Dal 2 Set. al 10 

Set 

 
Calendario 

comunicat 

o con 

apposita 

circolare 

 

Prove scritte e colloqui esami integrativi/ idoneità/ /esame recupero debiti studenti con 

certificazione 

Scrutini 

9 settembre entro h.11.00 
invio 

candidatura via 
mail 

PRESENTAZIONE: 
- Domande FUNZIONI STRUMENTALI 

10 settembre 09:00 –10.30 Collegio Docenti n.2 

10 settembre 10:30-12:00 Formazione docenti su registro elettronico nuove applicazioni 

11 

settembre 

Inizio lezioni 

SETTEMBRE 2 ore 

Orario e 

giorno da 
definire 

GLI ODG 

13/09/24 15.00:16.30 1° Dipartimento Disciplinare 

26/09/24 15.00:16.30 2° Dipartimento Disciplinare 

OTTOBRE  ATTIVITA’ 

28/10/24 15.00 –17.00 Collegio Docenti n.3 

Dal 14 al 21 
ottobre 2024 

Orario 
pomeridiano 

Consigli di Classe n.1 

fine di ottobre Idoneità studenti ammissione corso serale 

 

Fine Ottobre 

Orario 
antimeridiano 

Elezioni dei rappresentanti degli STUDENTI nei C.D.C. 

Pomeriggio Elezioni dei rappresentanti dei GENITORI nei C.D.C. 

Novembre  ATTIVITA’  

 Da definire GLO Operativo di inizio anno Stesura PEI 

22/11/2024 Termine consegna programmazioni disciplinari - UDA e PEI 

 

Dal 21 al 28 

novembre consigli 

di classe 

 

Orario 

pomeridiano 

Consigli di Classe n.2 con componente genitori e alunni * 

Entro il 30 Elezioni Consiglio di Istituto nei giorni fissati dalla Circolare Ministeriale annuale 

Entro fine del 

mese di 

Novembre 

Termine per somministrazione e valutazione prove iniziali per classi parallele (primo biennio – italiano 
matematica e inglese) 

(sarà diramata apposita Circolare interna che calendarizza la somministrazione) 

Dicembre  ATTIVITA’ 

17/12/24 15:00 - 16:30 Collegio n. 4 



11-12/12 15,00 – 18,00 Ricevimento famiglie n.1  

Gennaio  ATTIVITA’ 

dal 24 al 31 
gennaio 2025 

Orario pomeridiano Consigli di Classe n.3 
SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE 

Febbraio  ATTIVITA’ 

Dal 3 febbraio 
al 17 febbraio 
2025 

 Pausa didattica 

Dal 18 febbraio 
2025 

PROVE RECUPERO CARENZE PRIMO QUADRIMESTRE 

13/02/25  

15.00-16.30 

3^ RIUNIONE 
Dipartimenti Disciplinari 

Marzo 
ATTIVITA’ 

Prove INVALSI Orario curriculare Somministrazione PROVE INVALSI di ITA-MAT e INGLESE – classi 5^ Tutte le 

sedi 

Entro il 20 Termine per somministrazione e valutazione prove (intermedie) per classi parallele (1° 

biennio) italiano- matematica e inglese 
sarà diramata apposita Circolare interna che calendarizza la somministrazione 

dal 17 al 24 

marzo 2025 
Orario pomeridiano Consigli di Classe n.4 

Aprile  ATTIVITA’ 

da definire Orario pomeridiano GLO Operativo di fine anno Verifica del PEI 

08/04/25 15:00– 16.30 Collegio n. 5 

11/04/25 15:00-16:30 4^ RIUNIONE 
Dipartimenti 

14-15/04/25 15,00 – 18,00 Ricevimento famiglie n. 2 risultati quadrimestrali alunni 

da definire sulla 
base della relativa 
OM 

Orario curriculare simulazione 1^prova Esami di Stato 

da definire sulla 
base della relativa 
OM 

Orario curriculare simulazione 2^ Prova Esami di Stato 

da definire sulla 

base del 
calendario stabilito 
dai Dipartimenti 

Orario curriculare simulazione colloquio Esami di Stato 

Da definire Da definire Esame candidati privatisti ammissione Esame di Stato 

FINE APRILE  TERMINE ULTIMO PER TUTTE LE ATTIVITÀ INTEGRATIVE 
CHE PREVEDANO USCITE-CONVEGNI ecc. 

Maggio  ATTIVITA’ 

5 maggio Termine colloquio antimeridiano famiglie 

Entro Prima decade 

di maggio 
Orario pomeridiano Consigli di Classe n.5 

approvazione documento 15 Maggio classi quinte 

Prove INVALSI Orario curriculare Somministrazione PROVE INVALSI CBT di ITA e MAT - classi 2^ Tutte le sedi 

Data da definire 
sulla base della 
relativa OM 

Orario pomeridiano Esami preliminari candidati privatisti-tutte le sedi 

Entro il 15 
Maggio 

PUBBLICAZIONE DOCUMENTO 15 MAGGIO 

16/05/25 15.00– 16.30 Collegio Docenti n.6 

Entro 28 maggio Termine per somministrazione e valutazione prove (finali) per classi parallele (tutte le classi) 
sarà diramata apposita Circolare interna che calendarizza la somministrazione 



  

Giugno   ATTIVITA’ 

dal 9 al 12 
giugno 2025 

orario SCRUTINI FINALI – sarà diramata apposita comunicazione interna 

con calendario dettagliato 

16 giugno 2025 alle ore 08:30 

 

18 Giugno 2025 

Secondo indicazioni 
Ministeriali 

Insediamento Commissioni 

1^ Prova Scritta Esami di Stato 

Prima prova scritta 

2 luglio 2025 alle ore 8.30 Secondo indicazioni 
Ministeriali 

Prima prova scritta suppletiva si svolge il giorno 2 luglio 2025 alle ore 8.30. 

20/06/25 18:00-19:30 Collegio Docenti n.7 

Luglio   ATTIVITA’  

Dopo gli scrutini 
finali 

Esame qualifica classi terze professionale 

Dopo esame di 
Stato 

Comitato di Valutazione docenti neo assunti-passaggi di ruolo 

Entro il 
18/07/25 

Procedure corsi di recupero estivi e scrutini-Esami recupero debiti-scrutini 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

f.to Prof.ssa Cristina Boè 
[Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs n. 39/1993] 
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